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1.MENDAFTAR
KURSUS

Pendaftaran kursus adalah pada
minggu pertama Pengajaran dan
Pembelajaran (PDP).
Pindaan / pindahan kredit hendaklah
dilakukan dalam tempoh 3 minggu.
Pelajar TIDAK DIBENARKAN
mendaftar kursus yangg mempunyai
pra syarat sekiranya pelajar BELUM
LULUS kursus tersebut.
Pelajar bertanggungjawab untuk
MENYEMAK senarai kursus yang
didaftarkan dengan teliti.
Pelajar yg telah mendaftar kursus
hendaklah mengikuti kursus tersebut
sepenuhnya.
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2.NILAI KREDIT

Kredit minima bagi seorang pelajar
adalah 9 kredit/semester kecuali
pelajar semester akhir.
Kredit maksima yang boleh diambil
adalah 19 kredit/semester dengan
kebenaran daripada Timbalan
Pengarah Akademik.
Pelajar dinasihatkan untuk
berbincang terlebih dahulu dengan
Pensyarah Kelas dalam penentuan
kredit setiap semester.
Pelajar yang mendapat HPNM
KURANG DARI 2.00 TIDAK
DIBENARKAN  untuk mengambil
lebih dari 13 jam kredit pada
semester berikutnya.
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3.MENGGUGUR
KURSUS

Pelajar yg hendak menggugur kursus
perlu mendapat persetujuan daripada
Timbalan Pengarah Akademik.
Pengguguran kursus hendaklah
dibuat dalam tempoh EMPAT (4)
MINGGU perkuliahan.
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4.KREDIT ULANGAN
/ PENEBUSAN GRED

Kursus yang mendapat gred C- , D+
dan D, DIBENARKAN  untuk menebus
gred sekali sepanjang pengajian.
Pelajar yang mengulang kursus (UK)
atau menebus gred (TG), GRED
TERBAIK akan menggantikan gred.
Bagi tujuan pengiraan HPNM, kredit kira
dan nilai mata GRED TERBAIK akan
diambilkira, dan kredit kira serta nilai
mata gred terdahulu akan
dimansuhkan.
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5. KREDIT LULUS
PROGRAM & TEMPOH

Pelajar MESTI LULUS semua kursus
yang ditetapkan untuk program
pengajiannya termasuk kursus
Latihan Industri.
Kredit minimum bagi program sijil
adalah 60 kredit manakala Diploma
adalah 90 kredit.
Tempoh pengajian adalah 4
semester (sijil) dan 6 semester
(diploma).
Had maksimum tempoh pengajian
adalah 10 semester.
Pelajar yang telah melebih tempoh
10 semester akan DIBERHENTIKAN. 
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6. PENILAIAN
Pelajar hendaklah menduduki atau
melaksanakan SEMUA aktiviti
Pentaksiran Berterusan(PB)& Penilaian
Akhir/Peperiksaan Akhir(PA) yang telah
ditetapkan dalam kurikulum.
Syarat LULUS Penilaian sesuatu
kursus adalah seperti berikut :-

1) Pelajar WAJIB menghadiri sesi PdP tidak
kurang daripada 80% dari jumlah jam
pertemuan kursus, DAN
2) Memperolehi markah Penilaian Berterusan
(PB) dengan minima 40% dan markah
Peperiksaan Akhir/ Penilaian Akhir(PA) dengan
minima 20% atau gred D iaitu nilai mata
1.00 bagi setap kursus, DAN
3) WAJIB Hadir ke Peperiksaan Akhir
/Penilaian Akhir (bagi kursus yang
mempunyai PA)
4) Kursus yang tiada PA, akan dinilai 100%
melalui PB. 6



(PB)-Pentaksiran Berterusan = 40% 

(PA)-Penilaian Akhir = 40% 

(PA)-Peperiksaan Akhir = 20%

MARKAH LULUS
PB & PA

bagi semua Program Pengajian Politeknik dan Kolej Komuniti mulai Sesi II : 2022/2023
tidak termasuk Program Diploma Teknologi Maklumat (Teknologi Digital) (DDT) dan
Program Diploma Kejuruteraan Penyenggaraan Pesawat (DAM)
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7. PENILAIAN KHAS (PK)
Penilaian Khas (PK) boleh diadakan bagi kes-kes
berikut :-

Pelajar yang tidak menduduki Penilaian kerana
disahkan sakit oleh Pegawai Perubatan hospital  
kerajaan / swasta.
Pelajar semester akhir yang lulus dengan
bertaraf “BAIK” atau “KEPUJIAN” tetapi gagal
satu kursus dari semester sebelumnya.
Pelajar yang mempunyai kes kecemasan seperti
kematian ibu/bapa/penjaga/suami/isteri/anak.
Sebab-sebab lain yang DAPAT DITERIMA oleh
pihak Kolej Komuniti.
Pelajar perlu mendapat kebenaran Pengarah
Kolej Komuniti bagi menduduki PK.
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8.MENERUSKAN
PENGAJIAN (NAIK
SEMESTER)

Pelajar dikehendaki mengambil
kursus yang gagal pada semester
berikutnya (jika ditawarkan).
Pelajar dikehendaki LULUS SEMUA
KURSUS sebelum menjalani Latihan
Industri.
Pelajar semester akhir yg mendapat
HPNM > 2.00 (LB), hendaklah
memperbaiki status keputusan
sebelum ke Latihan Industri.
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9.MENAMATKAN
PENGAJIAN
Pelajar dianggap telah tamat pengajian
sekiranya :-

Mendapat HPNM 2.00 atau lebih
Lulus semua kursus yang ditetapkan
dalam program.
Lulus Latihan Industri.
Memenuhi jumlah jam kredit yang
ditetapkan.
Pelajar yang mendapat gred D dan
ke bawah bagi subjek Bahasa
Melayu (SPM), WAJIB DAFTAR &
LULUS BAHASA KEBANGSAAN A.
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10.STATUS
DIBERHENTIKAN(GB)
Pelajar boleh diberhentikan (Gagal
Berhenti) dari pengajian sekiranya :

Memperolehi status akademik (PNM)
bawah 2.00 (Lulus Bersyarat)
sebanyak TIGA (3) kali berturut-
turut.; atau
Gagal sesuatu kursus sebanyak 3
(tiga) kali termasuk penilaian khas ;
atau
Telah melebihi tempoh maksimum
pengajian (10 semester) termasuk
Latihan Industri.
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11. SISTEM GRED
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12.SISTEM NILAIAN MATA
Status pencapaian akademik pelajar ditentukan pada setiap

semester dengan menggunakan Purata Nilai Mata (PNM) dan 
Himpunan Purata Nilai Mata (HPNM) berikut : 
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SISTEM NILAIAN MATA
Status pencapaian akademik pelajar ditentukan pada setiap
semester dengan menggunakan Purata Nilai Mata (PNM) dan

Himpunan Purata Nilai Mata (HPNM) berikut : 
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13.PENGUMUMAN KEPUTUSAN
PEPERIKSAAN

Keputusan peperiksaan akan diumumkan dalam
tempoh TIGA (3) HARI BEKERJA selepas Mesyuarat
Jawatankuasa Peperiksaan Kolej Komuniti.
Pelajar boleh menyemak dan cetak slip keputusan
melalui portal CCMS di
https://app.mypolycc.edu.my/ccms/
Slip Keputusan rasmi (bercetak) boleh didapati di Unit
Peperiksaan selepas keputusan diumumkan.
Keputusan pelajar boleh DITAHAN sekiranya pelajar
tidak memenuhi syarat-syarat yang ditetapkan oleh
pihak kolej komuniti. 
Cth : masalah disiplin, tidak membayar yuran dan
sebagainya.
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CARA SEMAK
KEPUTUSAN PEPERIKSAAN

1. Masuk ke portal CCMS https://app.mypolycc.edu.my/ccms/
2. Klik butang untuk mendaftar masuk sistem. 

Masukkan nama ID dan Katalaluan. Klik butang . 
ID : No. Kad Pengenalan (cth : 800718041234)

Katalaluan : No. Pendaftaran (cth : B02SDD20F001) semua huruf BESAR
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CARA SEMAK
KEPUTUSAN PEPERIKSAAN

3. Antaramuka maklumat pelajar dipaparkan. Pastikan maklumat adalah tepat.
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SLIP KEPUTUSAN PEPERIKSAAN
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Pelajar boleh membuat semakan semula skrip
jawapan / keputusan peperiksaan dalam tempoh
TUJUH (7) HARI selepas pengumuman keputusan.

Pelajar boleh membuat rayuan dengan
mengisi borang di Unit Peperiksaan dan
mengemukakan ke Timbalan Pengarah

Akademik.

Bayaran sebanyak RM 25.00 dikenakan bagi
setiap kursus.

Keputusan semakan semula akan
dimaklumkan kepada pelajar dalam tempoh

EMPAT BELAS (14) HARI BEKERJA.

Bayaran hendaklah dibuat
dalam bentuk Kiriman Wang.

14. RAYUAN & SEMAKAN
KEPUTUSAN PEPERIKSAAN

21



15. PENGANUGERAHAN
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16. TRANSKRIP & SIJIL KK
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CONTOH SIJIL KK
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PROSES PERMOHONAN
SIJIL/TRANSKRIP HILANG
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Rujukan
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4) BPN- Garis Panduan Pengurusan dan Pelaksanaan Peperiksaaan
Akhir/Penilaian Akhir dengan Kaedah Penilaian Alternatif Politeknik dan
Kolej Komuniti Sesi 1 : 2021/2022

3) FAQs - Surat Penetapan markah lulus pentaksiran berterusan,
Penilaian Akhir dan Peperiksaan Akhir bagi Program Pengajian
Politeknik dan Kolej Komuniti bertarikh 18 februari 2023 dengan No
Rujukan JPPKK.BPN.100-1/7/1(39) dari JPPKK. 

 1) Garis Panduan Pelaksanaan Program Kolej Komuniti Edisi 3

2) KK Peraturan Peperiksaan dan Kaedah Penilaian KK Edisi ke5 2017



LAMPIRAN
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LAMPIRAN
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JOM KIRA
PNM &
HPNM

APA PNM? CONTOH
KIRA PNM PELAJAR

APA HPNM? CONTOH KIRA
HPNM PELAJAR

RESULT/KEPUTUSAN PEPERIKSAAN
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SCANSCAN SAYASAYA

SILA ISI MAKLUMBALAS INI BAGI SEBARANG
KOMEN/CADANGAN UNTUK PENAMBAHBAIKAN EBOOK

"STUDENT'S HANDBOOK "DARI MASA KE SEMASA.
TERIMA KASIH



S E K I A N ,  
T E R I M A  K A S I H

"Semoga perkongsian ilmu ini dapat memberi 
manfaat kepada semua pensyarah dan pelajar"

Salimah Binti AzhariSalimah Binti Azhari
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